Guatemala, 28 de febrero de 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 249-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-2018, correspondiente al
mes de febrero del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
Serie C nUmero 000059.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la modificacion del Plan Anual de Compras
(PAC) 2018 de los diferentes departamentos;

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos administrativos del
Departamento de Implementacién Deportiva de la Direccién de Areas Sustantivas en el
cumplimiento de sus objetivos;

c) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan evaluar las actividades que se
redlizan por parte de Planificacion de la Direccidn de Areas Sustantivas a nivel nacional;

d) Brindar asesoria en la elaboracion de informes relacionados al cumplimiento de objetivos y
metas trazadas por la Direccién de Areas Sustantivas a nivel administrativo;

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se coordind el trabgjo con los diferentes jefes de departamentos para modificar
nuevamente el Plan Operativo Anual (POA) 2018;

b) Se mejoraron los lineamientos de las modalidades de compra para realizar las solicitudes de
compra del Departamento de Implementacién Deportiva;

c) Seidentificaron puntos de mejora en Planificacién de la Direccién de Areas Sustantivas para
la presentacion de la modificacion del Plan Operativo Anual (POA) 2018;

d) Se contribuyé en la elaboracién y respuesta de oficios e informes internos y externos para el
cumplimiefto de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas;
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